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Guida Operativa Inserimento Istanza Vendite Giudiziarie 

Attraverso la piattaforma Riconosco, disponibile al link:  

https://riconosco.dcssrl.it/eventicoanapoli/ 

accessibile con le credenziali in vs. possesso, nella sezione “Servizi in rete” troverete il link relativo 

alle "Vendite Giudiziarie" dove sarà possibile caricare l'istanza per richiedere l'ammissione agli 

elenchi. 

Considerato che l’accesso e la compilazione dell’istanza è riservata agli iscritti all’ordine, i dati 

anagrafici vengono automaticamente compilati e presentati in sola visualizzazione.  

(Eventuali variazioni vanno comunicate nelle solite modalità alla segreteria dell’ordine, 

preferibilmente, prima del caricamento dell’istanza) 

 

E' necessario indicare i tribunali verso i quali si desidera presentare l'istanza, tra quelli resi 

disponibili dal vs. ordine di appartenenza selezionandoli dall’elenco, come da immagine seguente: 
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Compilare il form dedicato con le pregresse esperienze maturate in materia di Procedimenti 

Ordinari, Procedure Esecutive e procedure concorsuali. Per queste vengono richiesti i riferimenti 

quali: R.g., Oggetto del Giudizio e natura dell'incarico. 

 

 

Per ogni sezione compilata vi è la possibilità di caricare un documento comprovante la 

partecipazione al procedimento. Sono disponibili inoltre due ulteriori sezioni dedicate ad eventuali 

collaborazioni in materia di esecuzioni individuali e/o concorsuali e un’altra ove poter indicare ed 

allegare titoli e attestazioni supplementari. 
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Terminato il caricamento, sarà possibile scaricare l’istanza in formato pdf tramite il tasto "S" posto 

nella barra degli strumenti 

 

. Una volta scaricata l’stanza dovrà essere stampata, debitamente sottoscritta (senza firma digitale) 

e scansionata in formato PDF, ed allegata alla piattaforma tramite l'apposito pulsante "Aggiungi 

Istanza Firmata". 

 

I requisiti per poter inviare telematicamente l'istanza all'Ordine sono: 

- la selezione di almeno un tribunale presso il quale si intende presentare l'istanza; 

 

- il caricamento di almeno un documento curriculare (unico formato consentito PDF), che sia esso 

relativo ad un procedimento specifico o come semplice attestazione all’interno di una delle sezioni 

messa a disposizioni 
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- il caricamento dell'istanza in debitamente firmata (non è richiesta la firma digitale), ottenibile una 

volta terminata la compilazione tramite il tasto "S" posto nella barra degli strumenti 

 

Una volta che tutti i requisiti minimi dell’istanza, indicati precedentemente, saranno soddisfatti 

sarà possibile inviare l’istanza all’ordine tramite il bottone: “Invia alla segreteria dell’ordine”, posto 

a fondo pagina.  

 

Ad invio avvenuto l’utente riceve una PEC di conferma con l’indicazione del numero di protocollo 

assegnato alla trasmissione. 

Sarà l’Ordine ad inoltrare le istanze, previa delibera, ai tribunali competenti.  

Le istanze inviate (o salvate per un invio successivo) sono disponibili all’interno della sezione 

“Vendite Giudiziarie” – “Archivio Istanze Vendite Giudiziarie”  

 

con il rendiconto di tutte le pratiche inviate, o salvate per l’invio, come mostrato di seguito: 
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Chiudiamo con le indicazioni per il supporto in caso di problematiche legate all’utilizzo: 

L'Ordine degli Avvocati di Napoli, in qualità di utilizzatore del software RICONOSCO, e la DCS 

Software e Servizi srl, in qualità di gestore del servizio, hanno concordato un supporto diretto agli 

iscritti da parte della DCS srl su tutte le problematiche che dovessero insorgere nell'utilizzo della 

piattaforma web  

(mancato ricevimento credenziali, problemi di accesso o utilizzo).  

A tale scopo è stato dedicato l'indirizzo e-mail helpdeskiscritti@dcssrl.it (posta ordinaria) al quale Vi 

inviamo a scrivere per qualunque necessità legata all'operatività. 

 


